JUDETUL BIHOR
COMUNA BORS
PRIMAR
BORS, NR. 200, Cod postal 417075
Cod fiscal: 4390526
e-mail: primariabors@gmail.com
web: https://primariabors.ro/

p1spozITIA Nr. 4|
Din__ 09409. 202\

privind actualizarea nomenclatorului arhivistic pentru documentele create in cadrul
Primiriei comunei Bors si Consiliului local Bors

In baza referatului de specialitate nr. W 9; G?) din 09.09.202| intocmit
de secretarul general al comunei Bors avand ca obiect necesitatea actualizarii
nomenclatorului arhivistic cu documentele create in cadrul SPCLEP Bors

in conformitate cu prevederile art. 7 , 8 din Legea 16/ 1996 , Legea Arhivelor
Nationale , cu modificarile si completarile ulterioare ,

Avand in vedere prevederile art.196 alin 1 lit. b din Ordonanta de Urgenta
nr. 57/2019 privind Codul Administrastiv ,

Primarul comunei BORS

DISPUNE ;

Art. 1. Se aprobad actualizarea nomenclatorul arhivistic pentru
documentele create in cadrul Primariei comunei Bors s Consiliului local Bors, conform
Anexei , avizata si confirmata de Serviciul Judetean a Arhivelor Nationale , parte
integrantd din prezenta .

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire se incredinteaza d-ra Palcut Andreea ,
referent specialitate in cadrul Compartimentului de secretariat , persoana responsabila cu
activitatca de arhiva .

Art. 3. Prezenta se comunica cu ;

- INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BIHOR BIHOR

. ARHIVELE NATIONALE —SERVICIUL JUDETEAN BIHOR — in
vederea aprobaril

- Dra Palcut Andreea — referent %ﬁ#ﬁa{gpompaﬁiment Secretariat
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Avizat lggalitate / v
i /,
/ Secretar General /-




Primaria comunei Bors
Strada principala, nr.200
Judetul Bihor, C.F. 4390526
Cod postal: 417075, Tel: 0259 316155
Email:primariabors@gmail.com
primaria.bors@cjbihor.ro

Se Aproba ’ Se Conﬁrmé
Primar Comuna Bors Batori Geza Serviciul Judetean Bihor al Arhivelor Nationale
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NOMENCLATOR ARHIVISTIC
Dispozitie nr. 72 din 09.07.2021
Compartimentul |Denumirea dosarului ( continutul pe scurt al problemei ce cuprinde) Termen |Obs
de ervat
Pistrare. | ii
I. Secretar 1.Alegeri-documente referitoare la organizarea si desfasurarea alegerilor P
General pentru organele legislative si executive.
2.0rdine ale Prefectului, Hotarari ale Consiliului Judetean, Decizii ale P
Presedintelui Consiliului Judetean , Instructiuni, Circulare si Norme
Tehnice ale organelor legislative si executive.
3.Sedinte-dosare ale Consiliului Local inclusiv comisiilor de specialitate. P
4.Registru de evidenta a hotararilor Consiliului Local P
5.Regulament de functionare a Consiliului Local, Statutul comunei.
Documente privind organizarea administrativ teritoriald a comunei. P
6.Registru de prezentd a consilierilor. 5
7 Registru de prezentd a membrilor comisiilor de specialitate. P
8.Dispozitii ale primarului. P
9.Registru de evidenti a dispozitiilor. P
10.Recesamant-date si informatii privind rencesamantul populatiet si i
locuitorilor.
11.Referendum-documente referitoare la consultarea populatiei prin P
referendum. Organizarea/rezultatul si desfasurarea referendumului.
12.Registru evidentd militara. P
13.Rechizitii-lucrari privind mobilizare personal, bunuri OMEPTA (carnet |P
de mobilizare, program aprovizionare, etc )
14.Planul de apérare si de organizare a apérdrii civile. Listd de inventar a P
mijloacelor si obiectivelor din dotarea formatiunilor de aparare civila.
15.Evidenta stampilelor si sieiliilor. P




16.Planul de analizi si acoperirea riscurilor, evacuare, interventie la
inundatii.

17.Registru MLM, mobilizare la locul de munc pentru angajatii primariei
si consiliul local.
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18.0rganizarea SVSU-serviciul voluntar, situatii de urgenti.

19 .Sentinte judecitoresti rAmase definitive.

20.Registru de evidenta a actelor notariale.

21.Succesiuni: titluri de proprietate, cereri.
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22 .Registru unic de control .

10 ani

23.Procese verbale i alte documente intocmite de cétre organele de
indrumare, coordonare si control, de constatare i sanctionare a
contraventiilor incheiate de citre primar/organe de control si Imputernicitii.

10 ani

24 Informiri, rapoarte ale primarului si consilierilor locali.

10 ani

25.Circulare , instructiuni , norme tehnice.

10 ani

26.Cereri de chemare In judecats, Intdmpinari §i alte acte, note referitoare la
litigiile in care comuna este parte.

S ani

27.Documente referitoare la organizarea si desfagurarea adundrilor publice.

5 ani

28. Acte notariale, legalizari de copit de pe Tnscrisuri.

Il Seecretariat

1.Nomenclator Arhivistiv.

2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire.

3.Registru de depozit arhivi.

4 Registru de evidentd a intrarilor-iegirilor unitétilor arhivistice.

5.Registru pentru evidenta audientelor.

6.Registru pentru evidentd Legea 544/2001 si Legea 52/2003.

7 Registru pentru declaratii de interese avere si interese.
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8.Registrul de intrare iesire corespondents.

30 ani

9.Declaratii de avere si interese ale alesilor locali si functionarilor publici.

10

10.Corespomdenti cu institutii publice, Prefecturd, Consiliul Judetean, etc.

10

11.Corespondentd cu persoane juridice si fizice.

12.Dosare privind aplicarea Legii 544/2001, 52/2003 privind transparenta
in administratia publicé si accesul la informatii de interes public.

10

13.Reclamatii, sesizéri, propuneri ale cetiitenlor. Referate si rdspunsuri.

14.Condica de corespondentd. Borderou de expeditie.

111 Registru
Agricol

1.Registrele agricole si centralizatorul registrului agricol.

2.Registru de eliberare a Titlurilor de proprietate.

3.Fond funciar-restituirea proprietitilor in baza legi fondului funciar dosare
cuprinzand propuneri de validare- invalidare ale Comisiei locale,
documente ce au stat la baza propunerilor, contestatiile formulate in baza
legilor Fodului Funciar, Hotérédrile Comisiei Judetene.
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4.Restituirea proprietitilor in baza Legii 10/2001.

5.Adeverinte de proprietate eliberate in baza prevederilor Lg. fondului
funciar.
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6.Registrul cadastral al comunei si anexele sale.

7.Documentatii cadastrale hérti, schite, planuri parcelare.

8.Registrul de evidenta Legea 17/2014 — Vinzarea terenurilor agricole.

9.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire.
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10.0Ordine, circuldri privind aplicarea Legilor FonduluiFunciar.

30 ani

11.Legea 17/2014 - Dosare privind Vénzarea terenurilor agricole oferte
vénzare, avize, alte documente.

30 ani




12.Documentatii privind exproprierile de terenuri. 30 ani
13.Cereri privind transcrierea, modificarea datelor in Registru agricol si 10 ani
actele ce stau la baza acestora.
14.Registru pentru eliberarea certificatelor de producétor. 10 ani
15.Registru privind evidenta contractelor de arendare. 10 ani
16.Registru privind evidenta contractelor de pésunat. 10 ani
17.Certificate de producitor. 10 ani
18.Contracte de arendare. 10 ani
19.Coniracte de pasunat. 10 ani
20.Documente referitoare la atribuirea locurilor de casé — Legea 15/2003. 10 ani
21.Rapoarte statistice agricole AGR. 5 am
22.Adeverinte eliberate pe bazi de registru agricol si alte acte doveditoare. |5 ani
23 Certificat nomenclaturd stradala. 5 ani
24.Certificat bransare la utilitéti. 5 ani
25.Documente privind identificarea descrierea gi inregistrarea sistematici a |5 ani
imobilelor. Proiect Cezar.
IV Asistentd 1Registru unic pentru evidenta cazurilor de ocrotire tuteld, curateld , etc. P
Sociala 2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
3. Registru unic pentru evidenta dosarelor beneficii sociale VMG, ASF, 30 ani
Incalzire, JCC, ASC.
4. Documente privind organizarea si funciionarea colectivului de sprijin. 10 ani
Rapoarte, informéari privind activitatea de autoritate tutelard si a colectivului
de sprijin.
5.Corespondentd privind activitatea de asistentdl sociald. 10 ani
6.Anchete sociale i alte acte referitoare la exercitarea atributiilor de 5 ani
autoritate tutelard si protectie sociali.
7.Borderouri, rapoarte statistice, centralizatoare, situatii privind dosarele de |5 ani
venit minim garantat, centralizator numér persoane beneficiare ajutor
social, documente privind acordarea beneficiilor sociale.
8.ASF, dosare de alocatii pentru sustinerea familiei, alocatii pentru 5 ani
sustinerea familiei:cereri, adeverinte, angajament de plati.
9.Cereri privind acordarea alocatiei de stat pentru copii , indemnizatii 5 ani
pentru cregterea copilului.
10.Cereri privind acordarea ajutorului de incalzire. 5 ani
11.Cereri privind sustinerea familiei cu ocazia Implinirii 50 de ani 5 ani
casdtorie, nunta de aur.
12. VMG, dosare ajutor social, venit minim garantat. 5 ani
13.Dosare privind acordarea ajutorului de urgenta. 5 ani
14.Dosare privind persoanele handicapate. 5 ani
V  Resurse 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. p
Umane 2.Regulamentul de organizare gi functionare, ROl , ROF, Organigrama. P
3. Dosare personale, contracte de munca, procese verbale de predare 75 ani
primire cirti de muncd, adrese, dispozitii, acte aditionale, figa postului.
4.Registru privind evidenta salariatilor. 75 ani
5. Declaratii CAS/Declaratia 112. 50 ani
6. State de platd, stat de prersonal, diferente salariale si asistenti personali. 150 ani
7.S.C.I. managerial. 50 ani
8. L.T.M. : adrese, plan de mésurd, rapoarte. 10 ani
9. Sindicat SANSA: cereri, documente personale, procese verbale, contract | 10 ani




colectiv de munca.

10.P.S.I. : plan pentru situatii de urgenti, instructaj, tematicd. 10 ani

11. Concurs ocupare post, lucrdrii scrise, adeverinte, copii acte de studii, 10 ani

miscare personal.

12. SSM/ Situatii de urgenté: plan de prevenire- instructaj, lista de 10 ani

verificare a factorilor de risc.

13. Corespondents primiti-trimis3, adeverinte, adrese cétre: primdrie, 10 ani

trezorerie, ANAF.

14. Monitorizare cheltuieli de personal, S1 lunar, fondamentare posturi. 10 ani

15. Stat de functii, adrese, centralizator cheltuieli de personal. 10 ani

16. Declaratii CASS, centralizatoar pentru recuperare sume de la CASS. 10 ani

17. Cereri concediu de odihné. 10 ani

18. Vauchere de vacantd. 10 ani

19.Fise fiscale. 10 ani

20.Declaratii somayj. 10 ani

21.Condica de prezenti. 5 ani
VI Urbanism, |1.Registruautorizatii de constructii /desfintare. P
Amenajarea 2.Registru certificate de urbanism. P
Teritoriului 3.Autorizatii de construire/desfinfare-documentatii privind eliberarea p

autorizatiilor de construire /desfintare, adrese, cereri, chitante, proiecte.

4 Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P

5.Autorizatii de luare In folosintd, certificate atestare a edificarii P

constructiilor, procese verbale de receptie, regularizare autorizatiei.

6.Registrul pentru evidenta documentatiilor de urbanism aprobate. 30 ani

7.Studii, avize, acorduri si alte documente referitoare la organizarea 30 ani

teritoriului comunei. Delimitarea perimetrului.

8.Corespondentd in domeniu! urbanismului, Inspectia de stat, Consiliul 10 ani

Judetean , etc.

9.Documentatii de urbanism aprobate prin HCL, PUD, PUZ, PUG. 10 ani
VII Achizitii 1.Registru privind candidaturi si oferte pentru achizitile publice. P
Publice, Investitii | 2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
Dezvoltare 3.Documentatii, alte documente privind obiectivele de investifii s1 reparatii |10 ani
Locala capitale, facturi, contracte, situatii de hucriri, etc.

4. Dosare contindnd documente privind achizitiile publice directe furnizare |10 ani

servicii lucriiri-noté estimare, figs, referat necesitate, note justificative, etc.

5.Dosare privind achizitii publice prin procedura simplificats, servicii, 10 ani

produse , lucriri, referat numire comisie, declaratii membrii comisie, caiet

de sarcini, procese verale evaluare, comunicare rezultat procedur.

6.Documentatii tehnice aferente lucrarilor de investitii SF, PT. 10 ani

7.Documentatii tehnice aferente lucrarilor de reparatii. 10 ani

8.Studii §i programe privind dezvoltarea economico sociala . 10 ani

Programul achizitiilor publice si anexele PAP

9. Corespondenta primita-trimisé, adrese. 10 ani
VI 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
Implementare 2.Cereri de finantare proiecte. 10 ani
Proiecte 3.Documentatii finan{¥iri proiecte. 10 ani

4 Documente implementare proiecte , investitii , reparatii. 10 ani
X 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
Protecta Mdiului | 2.Programe studii si alte documente privitoare la protectia mediului. 10 ani




3.Lucriiri, avize si documente tehnice privind protectia mediului. 10 ani
4 Corespondentd cu autorititi ale administratiei publice centrale, judetene | 10 ani
privind activitatea de protectie a mediului.
X Administrare |1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. p
Pare Solar 2 Procese verbale citire energie electricd Parc Solar Fotovoltaic. 10 ani
Fotovoltaic 3.Rapoarte de durabilitate a investitiei Parc Solar Fotovoltaic. 10 ani
4.Contracte furnizare energie electricd produsd de Parc Solar vanzare 10 ani
cumpdrare, echilibrare.
5.Corespondentii cu autorititi ale administragiei publice centrale, judetene. |10 ani
XI Buget— 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
Contabilitate 2. Buget/Proiect buget. 10 ani
3. Bancé: facturi, ordine de plati, ordonantare de platd, extrase de cont. 10 ani
4.Chitante/Taxe timbru: listd borderouri pe surse de venit. 10 ani
5. Registru de cas#, ordin de platd, borderou, facturi, dispozitii incasare si | 10 ani
plat.
6. Corespondentd primdrie, trezorerie, declaratii, Instiint#ri de plata, 10 ani
confirmiri de primire pogtala.
7. Raportdri lunare, centralizator venituri si cheltuieli. 10 ani
8. Inchideri de an, instructiuni circulare: extras de cont, note contabile, 10 ani
contul de executie al bugetului, procese verbale.
9. Monitorizare: adrese, centralizator monitorizare cheltuieli de personal, 10 ani
extras de cont.
10. Contracte prestéri servicii, adrese. 10 ani
11. Trezorerie-executic bugetard, extras de cont, cereri de finantare, adrese, |10 ani
note justificative.
12. Audit: raport anual de audit, adrese, recomandari. 10 ani
13.Inventar, liste de inventar, casiri, proces verbal de casare, registru 10 ani
inventar.
14. Situatii financiare/ Dare de seama statistica (DDS)- Bilant, raport de 10 ani
audit, situatia financiard bugetara, situatia fluxurilor de trezorerie.
15. Facturi. 10 ani
16. Deschideri bugetare, cerere de alimentare cont, extrase de cont. 10 ani
17. Balanta de verificare. 10 ani
18.Bon de consum. 5 ani
19. Amenzi achitate: somatii, procese verbale, adeverinte. 5 ani
XI1 Impozite si | 1.Inventare athivistice si procese verbale de predare primire. p
taxe 2. Impuneri: declaratii fiscale, obligatii platd, adrese, procese verbale, 10 ani
declaratii impunere, contracte vinzare-cumpérare copie.
3. Radieri: contracte vAnzare-cumpdrare, acte auto copii cérti de identitate. |10 ani
4, Venituri: extras de cont, centralizator lunar. 10 ani
5. Corespondentd/ Adrese ctre alte instifufii. 10 ani
6. Borderou de debit: centralizator borderou de debit. 10 ani
7. Contul de executie: contul de executie al bugetului, extras de cont 10 ani
8. Registru de casi, chitante, dispozitii de Incasare i plats, adrese. 10 ani
9. Raport de evaluare: raport de evaluare, adrese, balantd de verificare. 10 ani
10. Registru venituri. 10 ani
11. Raport de executie, extras de cont, adrese cont de executie bugetara. 10 ani
12 Registru ROL, activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale. 10 ani

13. Certificate fiscale cereri.

5 ani




14. Somatii, tithuri executorii.

S ani

15. Ramisitd: centralizator rdmasitd, (restante de plati).

5 ani

XIII Culturi si
sport

1.Registru inventar a fondului bibliotecii.

2 Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire.

3.Corespondenti privind functionarea institutiilor de cultura si sport.

10 ani

4.Dosare privind finantarea proiectelor cultural sportive de la bugetul local
si alte surse, cereri de finantare, contracte, documente contabile, ete.

10 ani

5.Fisd de lectura.

5 ani

X1v
Administrativ

1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire.

2.Foi de parcurs, figi zilnic de activitate, evidenta consumului de
carburanti.

5 ani

3.Bonuri de consum privind evidenta §i gestionarea materialelor utilizate.

S ani

4 Referate de necesitate.

5 ani

XV Cabinet
Demnitar —
Consilier Primar

1.Documente cu privire la asocierea, aderarea, cooperarea §i stabilirea
relatiilor de parteneriat cu alte institufii, organizatii.

2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire.

3.Corespondenti cu autorititi ale administratiei publice centrale, judetene,
locale, cu institutii subordonate, ONG-uri, ADI-uri efc, societai
comrerciale aflate sub autoritatea Consiliului local .

10 ani

4 Rapoarte, materiale si informéri cu privire la subiectele sesizate de catre
cetiiteni, consilieri locali, primari, intocmite la solicitarea Primarului.

5 ani

XVI  Serviciul
Comunitar Local
De Evidenta a
Persoanelor

1. Registrul unic de evidenta a registrelor, condicilor, borderourilor si a
caietelor.

g,

Secret
de
serviciu

2. Registrul de corespondentd a documentelor clasificate;

Seerct de
sepviciu

3. Registrul evidentd multipliciri xerox clasificate;

Searet de
servicia

4. Registrul de evidenti a autorizatiilor de acces la informatiile clasificate;

Secrel
de
serviciu

5. Corespondenti clasificatd purtatd cu Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Ministerul Administratiei g1
Internelor, Serviciul Romén de Informatii, Serviciul de Informatii si
Protectie Internd, serviciile publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor si alte institutii;
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Secret
de

serviciu

6. Programul de prevenire a scurgerii informatiilor clasificate detinute de
unitate si anexele aferente;

Secret
de
serviciu

7. Evideniele centralizate privind posturile telefonice ale retelelor interne si
indicativele utilizate in sistemele de comunicatii operative, precum gi
parolele sistemelor informatice;

Secret
de
serviciu

8. Planuri de cooperare sau de actiune cu alte institutii.

Seordt ds
serviciu

9. Documente pe linie de serviciu privind constatérile rezultate in urma
controalelor §i a verificdrilor executate de organele competente, procese
verbale rezultate in urma controalelor de fond, tematice si de verificare.

0| d

Secret
de
serviciu

10. Autorizatiile de acces la informatiile clasificate.

Secradz
amic

11. Registrul de evidentd a ordinelor, instructiunilor gi regulamentelor;

12. Registru evident sigilii, stampile, clesti si altele;

13. Registrul de evidentd a intririlor si iesirilor unititilor arhivistice;

14. Dosar ordine, instructiuni si regulamente;

15. Listele cu CNP-urile precalculate;

16. Procesele verbale de reatribuire CNP;

17. Registru activitate de stare civild — registru intrare iegire documente
neclasificate;
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18. Registru privind gestionarea certificatelor de stare civild; P

19. Cartoteca locald manuald, constituitd din figele de evidentd locale; P
20.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P

21. Registre cu actele de stare civild, nagtere. 100 ani
22. Registre cu actele de stare civild, casétorie. 100 ani
23. Registre cu actele de stare civil3, deces. 100 ani
24, Opis la registrele actelor de stare civila; 100 ani
25. Evidenta registrelor de stare civil din arhiva proprie, inventar. 100 ani
26. Registru pentru Inregistrarea cererilor de divort; 100 ani
27. Registru de evidenti eliberare certificate de divort. 100 ani
28. Procese verbale de predare-primire a ex.2 al Registrelor de stare civild;, |50 ani
29.Dosar dispozitie de schimbare a numelui pe cale administrativa, 50 ani
eliberare duplicat dispozitie, si ortografierea limbii materne, pentru

schimbarea numelui, prenumelui prin ortografierea limbii materne

30. Dosar de solicitare rectificare act de stare civild — dispozitia de 50 ani
rectificare act de stare civila,

31. Dosar de solicitare inscriere mentiuni in actele de stare civila, 50 ani
intervenite In striindtate — aprobirile DEPABD de inscriere a mentiunilor;

32. Dosar de solicitare transcriere certificate de stare civila striine, avizele |50 ani
DJEP Bihor si aprobaérile primarului;

33. Comunicéri de mentiuni neoperabile; 50 ani
34. Dosar privind documentele depuse pentru solutionarea cererilor de 50 ani
divort

35. Documente primare ce stau la baza Inregistréirii actelor de stare civild de | 50 ani
nagtere, dosare de transcriere a certificatelor de nagtere obfinute de cetdtenii

romdani 1n striinitate;

36. Documente primare ce stau la baza inregistrarii actelor de stare civild de | 50 ani
césitorie, dosare de transcriere a certificatelor de c#s#torie obfinute de

cetdtenii roméni in strdinitate;

37.Documente primare ce stau la baza inregistrarii actelor de stare civild 50 ani
deces , dosare de transcriere a certificatelor de deces obtinute de cetitenii

romdni in striindtate;

38. Dosar dispozitie dispensa varsta, dispozitie dispensi rudenie 30 ani
39. Sentinte judecitoresti, certificate primite de la Birourile notariale, 25 ani
D.E.P. Bihor .

40. Registru de evidenta a cererilor pentru eliberarea pagapoartelor simple; |12 ani
41. Proces verbal de predare a gestiunii la schimbarea din functie a 10 ani
ofiterului de stare civild sau in cazul predirii temporare, atunci cand ofiterul

de stare civila lipseste o perioadd mai mare de 30 zile;

42. Corespondenta si evidenta scoaterilor temporare a unitatilor arhivistice |10 ani
din arhiva si restituirea lor;

43. Adrese transmise de citre autoritétile publice privind schimbarea 10 ani
denumirii sau a rangului localitatilor si strizilor, renumerotarea imobilelor

precum §i rearondarea acestora;

44. Registru unic de control, pe linie de evidenta si stare civila. 10 ani
45, Dosar cu radiograme, adrese de indrumare a activitétii pe linie de stare | 10 ani
civild;

46. Registru cereri informatii de interes public conform prevederilor Legii |10 ani
544/2001;

47, Registrul de petitii, sugestii si reclamatii; 10 ani




48. Registrul de audientd; 10 ani
49. Registru note telefonice; 10 ani
50. Registrul de intrare iesire documente neclasificate — registrul de masd, |10 ani
51. Registru privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate §i 10 ani
stabilirea resedintei;

52. Registru pentru fisele de insotire a lotului de productie a cértilor de 10 ani
identitate;

53. Registru de intrare-iesire corespondentd privind furnizérile de datecu | 10 ani
caracter personal, in conformitate cu prevederile Legii 677/2001;

54. Registru pentru verificiri telefonice sau personal legate de 10 ani
administrarea si valorificarea bazelor de date de evidentd a persoanelor cu

privire la datele cu caracter personal (Legea nr.677/2001),

55. Dosar cu cererile de eliberare a cérfilor de identitate; 10 ani
56. Dosar cu cererile de stabilire a regedinei; 10 ani
57. Figele de Insotire a loturilor C.1. 10 ani
58. Dosar corespondenti referitoare la administrarea i valorificarea bazelor | 10 ani
de date de evident a persoanelor cu privire la datele cu caracter personal —

Legea 677/2001 — verificiri, registru U.E. 679/2016

59. Cererile privind completarea formularului E401 precum si celelalte 10 ani
formulare tipizate europene, necesare redntregirii familiei in stréinétate sau

pentru alte motive;

60. Dosar cu adresele de inaintare a cererilor de eliberare de pasapoarte; 10 ani
61. Comuniciri de nagtere, de deces i de schimbare a statutului civil 10 ani
transmise structurii de evp. a SPCLEP - noti interné;

62. Corespondenta referitoare la procurarea, eliberarea si trimiterea in 10 ani
striindtate a certificatelor de stare civild

63. Cereri si adrese pentru eliberarea certificatelor de stare civild gi a 10 ani
dovezilor de stare civili;

64. Documente privind reconstituirea si intocmirea ulterioard a actelor de | 10 ani
stare civili;

65. Corespondenti privind furnizarea informatiilor de interes public, S ani
solicitate in baza Legii 544/2001;

66. Documente privind modul de solufionare a petitiilor, a sugestiilor si 5ani
reclamatiilor primite din partea cetéfenilor;

67. Documente privind modul de solutionare a notelor telefonice adresate |5 ani
serviciului;

68. Corespondenti neclasificati rezultatd din relatiile cu D.E.P. Bihor, 5 ani
B.J.A.B.D.E.P. Bihor, D.E.P.A.B.D. si alte institutii, cu alte ministere, cu

alte servicii publice de evidentd a persoanelor, autoritéti publice, persoane

fizice sau juridice;

69.Planificarea activitdtilor privind deplasirile in teren pentru preluarea 5 ani
imaginii cetitenilor cu statia mobild — aparatul foto digital,

70. Corespondents cu privire la alegerile parlamentare, alegerile locale, 5 ani
alegerile europarlametare, prezidentiale si referendum;

71. Dosar volumul de munci pentru anul in curs §i restantierii din anii 5 ani
anteriori precum si din trimestrele anterioare, documente intocmite pe

aceste linii de munci;

72. Dosar cu indicatorii zilnici de activitate de evidenta persoanelor si stare |5 ani

civila, dosar cu statisticile /informarile /sintezele /analizele lunare,
trimestriale, semestriale, anuale de evidentd a persoanelor si de stare civilg;




73. Procese verbale cu inchideri de lund, prelucrari, Indrumdri, instructaje, |5 ani
prelucriri ale sefilor i personalului serviciilor publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor;
74. Planuri de verificare, procese verbale si rapoarte rezultate In urma 5 ani
controalelor de sprijin g1 indrumare;
75. Planificarea activititii serviciului in general, planificarea pe diferitele |5 ani
linii de muncd, palnificare zilnica, lunard, trimestriald, anuald;
Extrase din planificdriile primériilor;
76. Comunicirile de dobéndire statut CRDS precum gi comunicérile de 5 ani
dobéndire, redobéndire sau pierdere cetétenie;
77. Comuniciri de nastere, de deces gi de schimbare a statutului civil 5 ani
transmise serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor, in
vederea actualizirii registrului de evidentd a persoanelor;
78. Comunicirile de interzicere a dreptului de a alege sau de a fi ales si alte |5 ani
menjiuni operative care se actualizeaz3 si se arhiveaza la nivel de SPCLEP;
79. Dosar pregitirea profesionald a lucrétorilor; 5 ani
80. Procese verbale de distrugere a actelor de identitate, a cérfilor de 5 ani
alegiitor precum gi a carnetelor de clirti de identitate provizorii;
81. Coresondenti privind urmdrirea unor certificate dispérute in alb sau 5 ani
eliberarea certificatelor de stare civild prin substituire de persoand
82. Corespondentd privind furnizarea datelor solicitate in baza Legii 5 ani
677/2001
83. Corespondentd privind registrul electoral 5 ani
84.Liste electorale permanente suplimentare/complementare, folosite la 5 ani
alegeri
85. Condici si borderouri de predare si expediere a corespondentei 5 ani
neclasificate;
86. Registrul suporturilor de memorare externa; 5 ani
87. Condici prezentd personal; 5 ani
88. Registru privind planificarea zinic3 a Jucritorilor care desfagoard S ani
activitafi cu publicul;
89. Condici de predare a actelor de identitate la posturile de politie, precum |5 ani
si a documentelor eliberate In sistem de ghiseu unic;
90. Cotoare procese-verbale de constatare contraventie; 5 ani
91. Cotoare CIP; i:gleiigfmii
ultimului act

92. Corespondenta referitoare la eliberarea extraselor uz oficial de pe 5 ani
marginea actelor de stare civil, extrasclor multilingve de pe actele de stare
civild, nasteri, ciisdtorii, decese si a formularelor standard multilingve.
93. Comuniciri de mentiune operabile in registrele de stare civild definute, |5 ani
primite de la oficiile de stare civil3 gi alte institufii competente;

Comuniciri de menfiune operabile in registrele de stare civild, transmise
oficiilor de stare civild — exemplarul I

Comuniciri de mentiune operabile in registrele de stare civild, transmise
serviciului judetean de stare civild — exemplarul 11;
94. Comunicirile de mentiuni operabile pentru renuntiri/ redobéndiri 5 ani
cetétenie romand;
95. Corespondentd neclasificatd rezultata din relatiile cu D.E.P. Bihor,alte |5 ani
institutii, cu alte ministere, cu alte servicii publice de evidentd a
persoanelor, autoritéti publice, persoane fizice sau juridice;




i0

96. Memorii, scrisori, reclamatii pe linie de stare civilg; 5 ani
97. Dosar corespondenti diversa, graficele de control si tematicile 5 ani
controlului activitatii de stave civilg;

98. Situatii statistice, borderouri privind predarea certificatelor de stare 5 ani
civild anulate in timpul lucrului;

99. Adrese de solicitare a documentelor de stare civila si alte materiale 5 ani
necesare desfaguririi activiatilor de stare civild, comunicérii nagteri,

casdtorii, decese si divort, modificiri de statut civil — anexa 55

100.Dosar pentru eliberarea sau complectarea Livretelor de familie 5 ani




