JUDETUL BIHOR
COMUNA BORS
PRIMAR
BORS, NR. 200, Cod postal 417075
Cod fiscal: 4390526
e-mail: primariabors@gmail.com
web: https://primariabors.ro/

DISPOZITIA Nr. 4,
Din 09.04. 202\
privind aprobarea nomenclatorului arhivistic pentru documentele create in cadrul
Primadriei comunei Bors si Consiliului local Bors

In baza referatului de specialitate nr. 2185 din 09.61.202]  intocmit
de secretarul comunei Bors , avand ca obiect necesitatea reactualizirii nomenclatorului
arhivistic pentru documentele create in cadrul Primariei Bors si Consiliului local BORS ,

In conformitate cu prevederile art. 7, 8 din Legea 16/1996 , Legea Arhivelor
Nationale , cu modificarile si completarile ulterioare ,

Avand in vedere prevederile art.196 alin 1 lit. b din Ordonanta de Urgenta
nr. 57/2019 privind Codul Administrastiv ,

Primarul comunei BORS

DISPUNE ;

Art. 1. Se probd nomenclatorul arhivistic pentru documentele create in
cadrul Primériei comunei Bors si Consiliul local Bors , conform Anexei , ce face parte
integrantd din prezenta .

Art. 2. Cu ducerea la Indeplinire se incredinteaza d-ra Palcut Andreea ,
referent specialitate in cadrul Compartimentului de secretariat , persoana responsabila cu
activitatea de arhiva

Art. 3. Cu data intrarii in vigoare a prezentei , inceteaza prevederile
Dispozitiei Primarului Nr 241 din 25.09.2009

Art, 4. Prezenta se comunica cu ;

- INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL BIHOR BIHOR

- ARHIVELE NATIONALE —SERVICIUL JUDETEAN BIHOR — in
vederea aprobarii

- Dra Palcut Andreea — referent specialitate Compartiment Secretariat




JUDETUL BIHOR
COMUNA BORS
PRIMAR
BORS, NR. 200, Cod postal 417075
Cod fiscal: 4390526
e-mail: primariabors@gmail.com

web: https://primariabors.ro/

Nr. PARS din 09.01.202)

REFERAT
privind aprobarea nomenclatorului arhivistic pentru documentele create in cadrul
Primiriei comunei Bors .

Avénd 1n vedere necesitarea reactualizérii nomenclatorului arhivistiv privind
documentele cretate in cadrul Primariei Bors si Consiliul local al comunei Bors

Tinand seama de prevederile art 8 din Legea nr. 16/1996 , cu modificarile si
completdrile ulterioare , creatorii de documente intocmesc nomenclatorul documentelor de
arhiva , care uremeaza sa fie aprobate de Serviciul Judetean A arhivelor Nationale ,

Nomenclatorul arhivistiv in vigoare a fost aprobat in baza Dispozitiei Primarului
comunei Bors nr. 241 din 25.09.2009 , avizat de catre ARHIVELE NATIONALE —
SERVICIUL JUDETEAN

Fata de cele mai sus mentionate , se impune actualizarea nomenclatorului arhivistic

PROPUN
PRIMARULUI COMUNEI BORS

-emiterea unei dispozitii privind aprobarea nomenclatorului arhivistic pentru
documentele create in cadrul Primériei comunei Bors si Consiliului local Bors .




Priméria comunei Borg
Strada principala, nr.200
Judetul Bihor, C.F. 4390526
Cod postal: 417075, Tel: 0259 316155
Email:primariabors@gmail.com
primaria.bors@cjbihor.ro

Se Aprobd Se Confirma
Primar Comuna, afori Serviciul Judetean Bihor al Arhivelor Nationale

NOMENCLATOR ARHIVISTIC
Dispozitie nr. 72 din 09.07.2021

Compartimentul | Denumirea dosarului ( continutul pe scurt al problemei ce cuprinde) Termen |Obs

de ervat
Pastrare. |ii
I. Secretar 1.Alegeri-documente referitoare la organizarea si desfagurarea alegerilor P
General | pentru organele legislative si executive.
2.0rdine ale Prefectului, Hot#rari ale Consiliului Judetean, Decizii ale P

Pregedintelui Consiliului Judetean , Instructiuni, Circulare si Norme
Tehnice ale organelor legislative si executive.

3.Sedinte-dosare ale gedintelor Consiliului Local inclusiv ale sedintelor 34
comisiilor de specialitate.
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4.Registru de eviden{s a hotirarilor Consiliului Local
5.Regulament de functionare a Consiliului Local, Statutul comuncl,
Documente privind organizarea administrativ teritorials a comunei.

6.Registru de prezentd a consilierilor.

7.Registru de prezentii a membrilor comisiilor de specialitate.

8.Dispozitii ale primarului.

9.Registru de evidenti a dispozitiilor.

10.Recesdmént-date si informatii privind rencesdmantul populatiei si
locuitorilor.

11.Referendum-documente referitoare la consultarea populatiei prin
referendum. Organizarea/rezultatul si desfigurarea referendumului.
12.Registru evidentd militara.

13 Rechizitii-lucrdri privind mobilizare personal, bunuri OMEPTA (carnet
de mobilizare, program aprovizionare, etc )

14.Planul de ap#rare si de organizare a apdardrii civile. Listd de inventar a P
mijloacelor si obiectivelor din dotarea formatiunilor de ap#rare civila.
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15.Evidenta gtampilelor si sigiliilor.

16.Planul de analizi si acoperirea riscurilor, evacuare, interventie la
inundatii.

17.Registru MLM, mobilizare la locul de munca pentru angajatii primariei
1 consiliul local.

18.0rganizarea SVSU-serviciul voluntar, situatii de urgenti.

19.Sentinte judecstoresti rimase definitive,

20.Registru de evidenta a actelor notariale.

21.Succesiuni: titluri de proprietate, cereri.

22 Registru unic de control .

23.Procese verbale si alte documente intocmite de ciitre organele de
indrumare, coordonare si control, de constatare sl sanctionare a
contraventiilor incheiate de cétre primar/organe de control si Imputernicitii.

24.Informri, rapoarte ale primarului si consilierilor locali.

10 ani

25.Circulare , instructiuni , norme tehnice.

10 ani

26.Cereri de chemare in judecati, Intdmpindri §i alte acte, note referitoare la
litigiile in care comuna este parte.

5 ani

27 Documente referitoare la organizarea si desfésurarea adunrilor publice.

5 ani

28. Acte notariale, legaliziri de copii de pe inscrisuri.

I Secretariat

1.Nomenclator Arhivistiv.

2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire,

3.Registru de depozit arhiva.

4.Registru de evidents a intrarilor-iegirilor unitatilor arhivistice.

5.Regisiru pentru evidenta audientelor.

6.Registru pentru evidents Legea 544/2001 si Legea 52/2003.

7.Registru pentru declaratii de interese avere si interese.

8.Registrul de intrare iegire corespondent,

9.Declaratii de avere si interese ale alesilor locali si functionarilor publici.

10.Corespomdenti cu institufii publice si organele de stat, Prefecturs,
Consiliul Judetean, etc.

11.Corespondentii cu persoane juridice st fizice,

12.Dosare privind aplicarea Legii 544/2001, 52/2003 privind transparenta
in administratia publici si accesul la informatii de interes public.

13.Reclamatii, sesiziri, propuneri ale cetdtenilor. Referate si rispunsuri.

14.Condici de corespondentd. Borderou de expeditie.

HI Registru
Agricol

1.Registrele agricole si centralizatorul registrului agricol.

2.Registru de eliberare a Titlurilor de proprietate.

3.Fond funciar-restituirea proprietdfilor in baza legi fondului funciar dosare
cuprinzénd propuneri de validare- invalidare ale Comisiei locale,
documente ce au stat 1a baza propunerilor, contestatiile formulate in baza
legilor Fodului Funciar, Hotérarile Comisiei Judetene,

4.Restituirea proprietitilor in baza Legii 10/2001.
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5.Adeverinte de proprietate eliberate in baza prevederilor Legilor fondului
funciar.

6.Registrul cadastral al comunei si anexele sale.

7.Documentatii cadastrale harti, schite, planuri parcelare.

8.Registryl de evidentii Legea 17/2014 — Vanzarea terenurilor agricole.

9.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire.

10.Ordine, circuldri privind aplicarea Legilor FonduluiFunciar.
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11.Legea 17/2014 - Dosare privind Vanzarea terenurilor agricole oferte 30 ani
vinzare, avize, alte documente.
12.Documentatii privind exproprierile de terenuri. 30 ani
13.Cereri privind transcrierea, modificarea datelor in Registru agricol si 10 ani
actele ce stau la baza acestora.
14.Registru pentru eliberarea certificatelor de producitor. 10 ani
15.Registru privind evidenta contractelor de arendare. 10 ani
16.Registru privind evidenta contractelor de pésunat. 10 ani
17.Certificate de producitor. 10 ani
18.Contracte de arendare. 10 ani
19.Contracte de pésunat. 10 ani
20.Documente referitoare la atribuirea locurilor de cass — Legea 15/2003. 10 ani
21.Rapoarte statistice agricole AGR. 5 ani
22.Adeverinte eliberate pe bazi de registru agricol si alte acte doveditoare. |5 ani
23.Certificat nomenclaturd stradali. 5 ani
24 Certificat brangare la utilitai. 3 ani
25.Documente privind identificarea descrierea si inregistrarea sistematicia |5 ani
imobilelor, Proiect Cezar.
IV Asistenta 1Registru unic pentru evidenta cazurilor de ocrotire tuteld, curatels , ete. P
Sociala 2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
3.Registru unic pentru evidenta dosarelor beneficii sociale VMG, ASF, 30 ani
Tncélzire, ICC, ASC.
4.Documente privind organizarea si functionarea colectivului de sprijin. 10 ani
Rapoarte, informdri privind activitatea de autoritate tutelars si a colectivului
de sprijin.
5.Corespondents privind activitatea de asistentd sociali. 10 ani
6.Anchete sociale si alte acte referitoare la exercitarea atributiilor de 5 ani
autoritate tutelari si protectie sociala.
7.Borderouri, rapoarte statistice, centralizatoare, situatii privind dosarele de |3 ami
venit minim garantat, centralizator numsar persoane beneficiare ajutor
social, documente privind acordarea beneficiilor sociale.
8.ASF, dosare de alocatii pentru sustinerea familiei, alocatii pentru 5 ani
sustinerea familiei:cereri, adeverinte, angajament de plat.
9.Cereri privind acordarea alocatiei de stat pentru copii , indemnizatii 5 ani
pentru cresterea copilului.
10.Cereri privind acordarea ajutorului de incalzire. 5 ani
11.Cereri privind sustinerea familiei cn ocazia implinirii 50 de ani 5 ani
clsdtorie, nunta de aur.
12. VMG, dosare ajutor social, venit mimm garantat. 5 ani
13.Dosare privind acordarea ajutorului de urgenti. 5 ani
14.Dosare privind persoanele handicapate. 5 ani
V  Resurse 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
Umane 2.Regulamentul de organizare i functionare, ROI , ROF, Organigrama. P
3. Dosare personale, contracte de muncd, procese verbale de predare 75 ani
primire cérfi de munci, adrese, dispozitii, acte aditionale, fisa postului.
4.Registru privind evidenta salariatilor. 75 ani
5. Declaratii CAS/Declaratia 112. 50 ani
6. State de plati, stat de prersonal, diferente salariale si asistenti personali. |50 anj
50 ani

7.5.C.1. managerial,




8. LT.M. : adrese, plan de misurd, rapoarte. 10 ani

9. Sindicat SANSA: cereri, documente personale, procese verbale, contract | 10 ani

colectiv de munca.

10.P.S.I. : plan pentru situatii de urgentd, instructaj, tematici. 10 ani

11. Concurs ocupare post, lucrdrii scrise, adeverinte, copii acte de studii, 10 ani

miscare personal.

12. SSMY/ Situatii de urgenté: plan de prevenire- instructaj, lista de 10 ani

verificare a factorilor de risc.

13. Corespondentd primiti-trimisd, adeverinte, adrese citre: primirie, 10 ani

trezorerie, ANAF,

14. Monitorizare cheltuieli de personal, S1 lunar, fundamentare posturi. 10 ani

15. Stat de functii, adrese, centralizator cheltuieli de personal. 10 ani

16. Declaratii CASS, centralizatoar pentru recuperare sume de la CASS. 10 ani

17. Cereri concediu de odihni. 10 ani

18. Vauchere de vacanti. 10 ani

19 Fise fiscale. 10 ani

20.Declaratii somaj. 10 ani

21.Condica de prezenti. 5 ani
VI Urbanism, |]1.Registru autorizatii de constructii /desfintare. P
Amenajarea 2.Registru certificate de urbanism. P
Teritoriului 3.Autorizatii de construire/desfintare-documentatii privind eliberarea P

autorizatiilor de construire /desfintare, adrese, cereri, chitante, proiecte.

4.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P

5.Autorizatii de luare Tn folosinta, certificate atestare a edificiirii P

constructiilor, procese verbale de receptie, regularizare autorizatiei.

6.Registrul pentru evidenta documentatiilor de urbanism aprobate. 30 ani

7.8tudii, avize, acorduri si alte documente referitoare la organizarea 30 ani

teritoriului comunei. Delimitarea perimetrului.

8.Corespondentd in domeniul urbanismului, Inspectia de stat, Consiliul 10 ani

Judetean , efc.

9.Documentatii de urbanism aprobate prin HCL, PUD, PUZ, PUG. 10 ani
VII Achizitii 1.Registru privind candidaturi si oferte pentru achizitile publice. P
Publice, Investitii | 2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
Dezvoltare 3.Documentatii, alte documente privind obiectivele de investitii si reparatii | 10 ani
Locala capitale, facturi, contracte, situatii de lucriri, etc.

4.Dosare contindnd documente privind achizitiile publice directe furnizare |10 ani

servicii lucrdri-notd estimare, figd, referat necesitate, note justificative, etc.

5.Dosare privind achizitii publice prin procedura simplificati, servicii, 10 ani

produse , lucrdri, referat numire comisie, declaratii membrii comisie, caiet

de sarcini, procese verale evaluare, comunicare rezultat procedura.

6.Documentatii tehnice aferente lucrarilor de investitii SF, PT. 10 ani

7.Documentatii tehnice aferente lucrarilor de reparatii. 10 ani

8.Studii si programe privind dezvoltarea economico social . 10 ani

Programul achizitiilor publice si anexele PAP

9. Corespondentd primita-trimisd, adrese. 10 ani
VIII 1.Inventare athivistice si procese verbale de predare primire. P
Implementare 2.Cereri de finantare proiecte. 10 ani
Proiecte 3.Documentatii finantari proiecte. 10 ani
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IX 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire.

Protecta Mdiului | 2 Programe studii si alte documente privitoare la protecfia mediului. 10 ani
3.Lucrdri, avize si documente tehnice privind protectia mediului. 10 ani
4.Corespondentd cu autorititi ale administratiei publice centrale, judetene | 10 ani
privind activitatea de protectie a mediului.

X Administrare |l.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P

Parc Solar 2.Procese verbale citire energie electricd Parc Solar Fotovoltaic. 10 ani

Fotovoltaic 3.Rapoarte de durabilitate a investitiei Parc Solar Fotovoltaic. 10 ani
4.Contracte furnizare energie electricd produsa de Parc Solar vinzare 10 ani
cumpdrare, echilibrare.
5.Corespondentd cu autorit#iti ale administratiet publice centrale, judetene. |10 ani

XI Buget - 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P

Contabilitate 2. Buget/Proiect buget. 10 ani
3. Banc#: factuni, ordine de platd, ordonantare de platd, extrase de cont. 10 ani
4.Chitante/Taxe timbru: listd borderouri pe surse de venit. 10 ani
5. Registru de casd, ordin de plats, borderou, facturi, dispozifii incasare si {10 ani
plati.

6. Corespondentd primdrie, trezorerie, declaratii, ingtiintéri de plata, 10 ani
confirmdri de primire postala.
7. Raportéri lunare, centralizator venituri si cheltuieli. 10 ani
8. Inchideri de an, instructiuni circulare: extras de cont, note contabile, 10 ani
contul de executie al bugetului, procese verbale.
9. Monitorizare: adrese, centralizator monitorizare cheltuieli de personal, 10 ani
exiras de cont. :
10. Contracte prestéri servicii, adrese. 10 ani
11. Trezorerie-executie bugetars, extras de cont, cereri de finantare, adrese, |10 ani
note justificative.
12. Audit: raport anual de audit, adrese, recomanddri. 10 ani
13.Inventar, liste de inventar, caséri, proces verbal de casare, registru 10 ani
inventar.
14. Situatii financiare/ Dare de seama statistici (DDS)- Bilant, raport de 10 ani
audit, situatia financiard bugetara, situatia fluxurilor de trezorerie.
15. Facturi. 10 ani
16. Deschideri bugetare, cerere de alimentare cont, extrase de cont. 10 ani
17. Balantd de verificare. 10 ani
18.Bon de consum. 5 ani
19. Amenzi achitate: somatii, procese verbale, adeverinte. 5 ani
XIT Impozite si | 1.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
taxe 2. Impuneri: declaratii fiscale, obligatii platd, adrese, procese verbale, 10 ani
declaratii impunere, contracte vAnzare-cumpdrare copie.
3. Radieri: contracte vAnzare-cumpdrare, acte auto copii cirti de identitate. |10 ani
4. Veniturl: extras de cont, centralizator lunar. 10 ani
5. Corespondentd/ Adrese citre alte institutii. 10 ani
6. Borderou de debit: centralizator borderou de debit. 10 ani
7. Contul de executie: contul de executie al bugetului, extras de cont 10 ani
8. Registru de casé, chitante, dispozitii de incasare si platd, adrese. 10 ani
9. Raport de evaluare: raport de evaluare, adrese, balantd de verificare. 10 ani
10. Registru venituri. 10 ani
10 ani

11. Raport de executie, extras de cont, adrese cont de executie bugetard.




12 Registru ROL, activitatea de colectare a impozitelor si taxelor locale. 10 ani
13, Certificate fiscale cereri. 5 ani
14. Somatii, titluri executorii. 5 ani
15. Rémasita: centralizator rimdsitd, (restante de plati). 5 ani

XIII Culturdsi | 1.Registru inventar a fondului bibliotecii. p

sport 2.Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
3.Corespondenti privind functionarea institutiilor de cultur si sport. 10 ani
4.Dosare privind finantarea proiectelor cultural sportive de la bugetul local |10 ani
si alte surse, cereri de finantare, contracte, documente contabile, etc.
5.Fis# de lecturd. 5 ani

X1V IInventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P

Administrativ 2.Foi de parcurs, fisé zilnici de activitate, evidenta consumului de 5 ani
carburanti.
3.Bonuri de consum privind evidenta si gestionarea materialelor utilizate. |5 ani
4 Referate de necesitate. 5 ani

XV Cabinet 1.Documente cu privire la asocierea, aderarea, cooperarea si stabilirea P

Demnitar — relatiilor de parteneriat cu alte institutii, organizatii.

Consilier Primar |2 Inventare arhivistice si procese verbale de predare primire. P
3.Corespondenti cu autoritati ale administratiei publice centrale, judetene, |10 ani
locale, cu institutii subordonate, ONG-uri, ADI-uri etc, societiti
comrerciale aflate sub autoritatea Consiliului local .

5 ani

4 Rapoarte, materiale si informdri cu privire la subiectele sesizate de citre
cetdteni, consilieri locali, primari, intocmite la solicitarea Primarului.




